
Rujukan : 
 
Tarikh  : 
 

Setiausaha 
Koperasi Muda Maju Jaya Malaysia Berhad ( KOMUJA ) 
 
 

Tuan/Puan, 
 

SURAT KEBENARAN POTONGAN GAJI 
 
Dengan surat ini maka saya yang bertandatangan di bawah ini memohon dan membenarkan 
tuan/puan memotong RM ____________ ( Ringgit _____________________________ ) dari 
gaji saya pada tiap-tiap bulan mulai daripada gaji bulan _________________ untuk kira-kira 
seperti berikut : 
 
 ( a )  Yuran Anggota  : RM _________________ 
 ( b ) Ansuran Bulanan : RM _________________ 
  Pembiayaan  : RM _________________ 
  Keuntungan Sebulan :   RM _________________ 
 
  Jumlah   :   RM _________________ 
 
Saya memohon dan membenarkan tuan/puan menyampaikan wang-wang potongan itu kepada 
Koperasi Muda Maju Jaya Malaysia Berhad dengan beberapa segera yang mungkin. 
 
Saya bersetuju menerima gaji saya selepas potongan-potongan tersebut dan menandatangani 
kertas gaji saya sebagai pengakuan bahawa gaji saya itu telah dibayar kepada saya dengan 
sepenuhnya sungguhpun potongan-potongan di atas telah dipotong terlebih dahulu. 
 
Sekian, terima kasih. 
 
Yang benar, 
 
 
 
_____________________________X 
Nama : 
No. K/P : 
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